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本マニュアルについて 
本マニュアルは、stera アプリ「メモアプリ」をご利用いただく、加盟店様向けのドキュメントです。 

 

機能一覧 
本アプリが提供する機能は、下記５つです。 

１． メモ一覧表示機能 

２． メモ新規作成機能 

３． メモ編集機能 

４． メモ削除機能 

５． フォルダ機能 
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メモ一覧表示機能 

作成したメモ・フォルダを一覧で表示します。 

リストのチェックボックスにチェックがないかあるかで画面下部のボタンが変わります。 

メモ一覧画面の表示順序：フォルダ名(昇順) ＞メモ(更新日時の新しい順) 

※フォルダ名(昇順)…文字コードの小さい方から大きい方に並び替えられます 

 

【チェック無】 

下記の 2 つのボタンが使用可能です 

・フォルダ新規作成（中身空のフォルダ） 

・メモ新規作成 

 

  

フォルダ名が未入力で保存された場合、無題と表示 

タイトルが未入力で保存された場合、無題と表示 

現在保存されているフォルダ全件数、 

メモ全件数（フォルダ内のメモを含む）を表示 
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【チェック有】 

下記の 3 つのボタンが使用可能です 

・フォルダ新規作成（メモ追加したフォルダ） 

・フォルダ移動 

・削除 

※チェック有の状態で戻るボタン（◁）押下でチェック状態を初期化して、チェック無の画面に戻ります 

 

 

  

重要チェックがついているメモの場合、 

タイトルが赤字表示かつタイトル左側に!マーク表示 

詳細は「メモ新規作成機能」をご参照ください 
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メモ新規作成機能 

メモを新規作成することができます。 

※タイトルを””（未入力）で保存した場合、タイトル：無題で保存されます。 

 

【メモ新規作成方法】 

1. メモ一覧画面から「新規作成」ボタンを押下します 

2. 項目を任意で入力します 

3．「追加」ボタンを押下します 

4．「保存」のポップアップが表示されます。内容を確認して「保存」をタップします 

5．追加完了後、メモ一覧画面に遷移します 

 

  

宛名の最大入力文字数は全角 30 文字で改行不可 

作成者の最大入力文字数は全角 30 文字で改行不可 

本文の最大入力文字数は全角 500 文字 

タイトルの最大入力文字数は全角 30 文字で改行不可 

タイトルが””(空欄)の場合、無題で保存されます 

重要をチェックするとメモ一覧画面で 

タイトル赤字表示かつ!マークを表示 
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メモ編集機能 

保存したメモの詳細を確認・編集することができます。 

メモの詳細を確認するには、「メモ一覧画面」で内容を確認したいメモをタップします。 

確認したいメモがフォルダ内にある場合は、「メモ一覧画面」でフォルダをタップし、フォルダ内のメモをタップします。 

 

【メモ編集方法】 

1．メモ一覧画面から編集したいメモをタップします 

2． メモの内容を編集します 

3．「更新」ボタンを押下します 

4．「更新」のポップアップが表示されます。内容を確認して「保存」をタップします 

5．更新が完了すると「更新成功」のポップアップが表示されて、メモ編集は完了です 

※フォルダ内のメモも同様の方法で編集できます 
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メモ削除機能 

保存したメモを削除します。 

メモを削除する方法は 3 パターンあります。 

 

パターン①：メモ一覧画面で削除する方法 

1． 削除したいメモ・フォルダのチェックボックスをタップしてチェックマークを付けます 

2．「削除」ボタンを押下します 

3．「削除」のポップアップが表示されます。内容を確認して「削除」をタップします 

4．削除完了後、メモ一覧画面が更新されます 

※フォルダ削除時にはフォルダ内のメモも全て削除されます 
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パターン②：メモ編集画面で削除する方法 

1．メモ一覧画面から削除したいメモをタップします 

2．「削除」ボタンを押下します 

3．「削除」のポップアップが表示されるので、「削除」をタップします 

4．削除完了後、メモ一覧画面に遷移します 

※フォルダ内のメモも同様の方法で削除できます。フォルダ内のメモ削除後は、フォルダ画面に遷移します。 
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パターン③：フォルダ画面で削除する方法 

1．フォルダ画面で、削除したいメモのチェックボックスをタップしてチェックを付けます 

2．「削除」ボタンを押下します 

3．「削除」のポップアップが表示されます。内容を確認して「削除」をタップします 

4．削除完了後、フォルダ画面が更新されます 
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フォルダ機能 

作成したメモをフォルダに分けて保存することができます。 

「メモ一覧画面」で作成したフォルダをタップすると、フォルダの中身を確認・編集することができます。 

※フォルダ名を””（未入力）で保存した場合、フォルダ名：無題で保存されます。 

※同一フォルダ名のフォルダを作成することはできません。既に存在するフォルダ名でフォルダ新規作成もしくはフォルダ

名更新を行った際には以下のようなポップアップが表示されます。 
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【フォルダ新規作成方法_中身空のフォルダ(メモを含まない)】 

1．メモ一覧画面で「フォルダ新規作成」ボタンを押下します 

（チェックボックスにチェックされているメモ・フォルダが 1 つも存在しない状態） 

2．フォルダ名を入力します。 

3．「保存」ボタンを押下します 

4．保存完了後、メモ一覧画面に遷移します 
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最大入力文字数は全角 30 文字で改行不可 

フォルダ名が””(空欄)の場合、無題で保存されます 
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【フォルダ新規作成方法_メモを追加したフォルダ】 

1．メモ一覧画面で、作成するフォルダに入れるメモをチェックします 

2．「フォルダ新規作成」ボタンを押下します 

3．フォルダ名を入力します 

4．「保存」ボタンを押下します 

5．保存完了後、メモ一覧画面に遷移します 
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【既存フォルダにメモを追加する方法】 

1．メモ一覧画面で、フォルダに追加したいメモのチェックボックスにチェックを付けます 

2．「フォルダ移動」ボタンを押下します 

3．フォルダ一覧が表示されたポップアップが表示されます 

4．追加したいフォルダを選択し、「はい」をタップします 

5．追加完了後、メモ一覧画面が更新されます。 
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【フォルダからメモを取り出す方法】 

1．フォルダ画面で、取り出したいメモのチェックボックスをタップしてチェックを付けます 

2．「フォルダ解除」ボタンを押下します 

3．「フォルダ解除」のポップアップが表示されます。内容を確認して「解除」をタップします 

4．解除完了後、フォルダ画面が更新されます 
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【フォルダ名の編集方法】 

1．メモ一覧画面で、フォルダ名を編集するフォルダをタップします 

2．フォルダ名を編集します 

3．「更新」ボタンを押下します 

4．更新が完了すると「更新成功」のポップアップが表示されて、フォルダ名編集は完了です 
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お問い合わせ 
ご不明点等ありましたら、お気軽に下記までお問い合わせください。 
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stera market 担当 

メール：steraapp@s-giken.co.jp 
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